档案收集说明
1、 请各院校收集整理登记表时，需按学号规则排序装入档案袋。
2、 请各院校收集登记表时以班级为最小单位，一个班级最少应有两个档案袋，一个档案袋装申请表第一联与相关材料复印件，另一个档案袋装第二联与相关材料复印件。
3、 如果班级人数较多无法装入单个档案袋的，可增加档案袋数量。但须确保班级的所有档案袋内部都须按学号规则排序并在档案袋外部标注档案袋序号，且装登记表第一联的档案袋顺序应与装登记表第二联的档案袋顺序一致。
4、 每个档案袋外面应贴有《泉州市大学生参保档案袋标签》并填写相应内容，字迹清楚。
5、 请各学院与学生处交接档案袋时务必先整理填写《泉州市参保院校档案交接汇总表》与《泉州市参保院校档案交接缴费单》并打印出来，双方签字，各执一份（电子文档同时发送至zztx@hqu.edu.cn）。
6、 请确保整理档案袋时务必按照以上几点规范整理，认真检查，以免影响到数据的录入与制卡的周期。
