填　表　说　明
1、 表头“学校名称、院（系）和专业”应统一填写规范清楚，以便个人医保IC卡的有序发放。

2、 “证件名称”和“证件号码”，“学籍号”，“姓名”关系到个人社会保障终身信息采集，务必保证按顶格填写，字迹清楚，涂改无效。（如果是身份证或户口簿须填写18位身份证号码，其他证件按实际内容填写）。
3、 申请人姓名：以证件上的姓名为准，不能填写曾用名或同音字。

4、 出生日期：须与身份证或其他证件一致，否则信息无法保存。

5、 学历：取现有学历为准。

6、 通讯地址：应填写本人户籍所在地的通讯地址。

7、 照片：请附一寸彩色免冠照片一张，照片背面写上本人姓名，并在第一联指定位置贴牢，如遇生活照，黑白照或照片上有明显划痕、污渍等影响制卡的一律不给予扫描照片。
8、 人员身份：

（1）重度残疾学生打√选择“属重度残疾学生”；

（2）家庭经济困难学生打√选择“属家庭经济困难学生”；

（3）享受低保待遇学生打√选择“属享受低保待遇学生”；

（4）同时具备两项或两项以上政府补助条件的参保学生，按照就高不就低的原则进行登记，予以补助，但不重复补助。

9、 上交本登记表时，证件复印件要求：

（1） 每人需提交身份证复印件，证件正反两面内容复印在同一张A4纸上，不能裁剪，一式两份。

（2） 若无身份证或身份证过期及临时身份证的，可提供户口簿复印件，复印在同一张A4纸上，不能裁剪，一式两份，复印信息为该学生户口页信息。

（3） 若无以上两种证件的，可提供参保人个人护照。（如提供台湾居民来往大陆通行证、港澳居民来往内地通行证等证件也可以参保，但不能进行制卡，每次报销需到泉州市医保中心手工报销，本条特指港澳台及华侨人员。）
（4）    已持有泉州地区城镇居民医疗保险IC卡的学生只需IC卡复印件（正反两面），一式两份，无需提交身份证或户口簿等复印件。

10、 重度残疾学生还应提交《中华人民共和国残疾人证》复印件一份；家庭经济困难学生还应提交《高校家庭经济困难学生认定申请表》复印件一份；享受低保待遇学生还应提交民政部门相关证明材料复印件一份。 
11、 所有复印件均统一采用A4纸复印，复印内容应尽量集中在A4纸的中间，不得裁剪。

12、 整理登记表时，应将登记表第一联和第二联拆分，分别将第一联登记表与参保学生的证件复印件、残疾证明复印件（若有）、经济困难证明复印件（若有）、低保证明复印件（若有）、居民IC卡复印件（针对已持卡学生）等材料装订好，订在登记表左上角；第二联登记表只与参保学生的证件复印件装订好，订在登记表左上角，第一联材料与第二联材料分开装入各自档案袋。
13、 登记表收集应以班级为最小单位分档案袋收集整理，登记表应按学号规则统一排序，并且档案袋外部有显著标识学号范围与班级。
14、 登记表所有填写内容与签章如果字迹模糊、涂改严重且复印件也不清晰的、或登记表内所填写资料与复印件不一致的，一律不给予录入。

15、 申请人签字一律本人填写，非本人填写，法律后果，自己承担。（注意表格右下栏要签名）。
16、 请参保学生务必按照以上几点填写登记表，以免影响制卡。
